OPERACION DE SOFTWARE DE ADMINISTRACION DE PROYECTOS

Cadigo SENCE: 1237899890

Duracion: 30 horas.

Acreditacion: Diploma y certificado de estudios.

Dirigido a: Publico en general interesado en dominar el software Microsoft Project para la administracion de
proyectos.

Prerrequisitos: Manejo normal de las operaciones basicas de un PC.

Conocimientos basicos de administracion de proyectos.

Objetivos: Al finalizar el curso el alumno estara capacitado para:
. Utilizar correctamente los diversos recursos para la administracion de proyectos mediante Microsoft Project.
Contenidos:

Unidad 01: Introduccién. Administracion de proyectos. Elementos de la ventana de MS-Project. Ayuda: Guia de proyecto paneles
de tareas.

Unidad 02: Creacion de un proyecto. Plantillas de proyecto. Creacion de un proyecto. Asistente para creacion de proyectos. Manejo
del calendario de proyecto.

Unidad 03: Tareas. Ingreso de tareas, duraciones, eliminacion, documentacion, hipervinculo e hitos. Uso de la vista de hoja de
tareas y grafico de Gantt. Manejo de la escala temporal. Esquematizacion de un proyecto y tareas de resumen. Modificar lista de
tareas. Busqueda en la hoja de tareas. Asignacion de relaciones entre tareas y su eliminacion, retardo y adelanto, tipos de vinculos.
Division de tareas. Determinacion de la informacion del proyecto.

Unidad 04: Tablas vy filtros. Filtros y tareas. Creacion de filtros personalizados.

idad 05: Diagrama de red. Desplazamiento en el diagrama de red. Edicion de informacion. Insercion de nodos. Relaciones entre
as. Agrupamiento de nodos.

d 06: Recursos. Tipos de tareas. Asignacion y definicion. Graficos de disponibilidad de recursos. Importacion de recursos.
ara asignacion de recursos. Calendarios de recursos.

ion de tareas criticas y no criticas. Definicion de Recursos Materiales. Acortamiento del camino critico. Conflictos entre
esolucion de conflictos.

tos. Introduccion a la consideracion de costos en los recursos. Costos fijos. Costos de uso. Valoracion de tareas y
icacion de costos. Costos por agrupacion de recursos.

Asistente de formato. Opciones de formato de las diferentes vistas.
cion de proyectos. Vistas. Barras de herramientas. Opciones generales de configuraciéon de proyectos.
ion de proyectos. Seguimiento del progreso de las tareas del proyecto. Confeccion de la Linea Base.
e tareas por Fechas, por % de completitud, nuevas duraciones, nuevas tareas. Actualizacion a nivel del

cto e pacto en las estadisticas del proyecto. Uso de multiples lineas de base. Reportes. Personalizacion de
r&p0 pr anejo de proyectos en RED. Descomposicion de un Proyecto en subproyectos y su administracion por
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